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Ufficio Economato tel. 0171 607 784

Al Signor
Presidente

del Consiglio dell’Ordine degli Avvocati

Cuneo

Oggetto: rilascio delle copie degli atti in formato digitale

su chiavetta USB, anziché cartaceo.

Per provvedere al rilascio delle copie degli atti richieste dalle parti, questo
Ufficio ricorre alle riproduzioni di fotocopiatori dati a noleggio con convenzione
Consip, tramite procedura ministeriale.

Da ultimo sono emerse criticita dovute alla scadenza della convenzione (e del
noleggio) e, conseguentemente le macchine in uso potrebbero non essere piu
adeguatamente rifornite dei consumabili necessari, con particolare riferimento al toner
in ragione dei tempi, non brevi, di consegna dei nuovi fotocopiatori.

Non potendosi interrompere il servizio di estrazione copia degli atti dei fascicoli
dietro richiesta di parte, si propone il rilascio delle copie in formato digitale, la funzione
“scanner” su memoria rimovibile (pen drive USB) di cui le fotocopiatrici sono dotate.

Tutte le macchine fotocopiatrici abitualmente usate per le copie cartacee possono
funzionare, infatti, come scanner massivo; inoltre, la modalita digitale di estrazione di
copia tramite scansione su memoria rimovibile comporta il vantaggio dell’immediatezza
e di minori costi di riproduzione,

Si chiede, pertanto, la collaborazione del Foro, onde gli avvocati al momento di
richiedere le copie degli atti si muniscano di memoria rimovibile (pen drive USB) da
fornire all’ufficio e sulla quale riprodurre la copia digitale degli atti richiesti.

A questo fine, si allegano le semplici istruzioni per poter procedere, chiedendo
di privilegiare questa modalita di riproduzione, per la quale sara possibile avvalersi, se
necessario, del personale delle Segreterie e del Responsabile dell’Economato (dr.ssa
Gabriella Bergese, stanza 317, tel 0171 607 784).

Confidando nella cortese collaborazione, si porgono cordiali saluti

Cuneo, 13 marzo 2023.
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ISTRUZIONI PER L’USO DELLA PEN DRIVE USB

NELL’ESTRAZIONE DI COPIA IN FORMATO DIGITALE

Si inserisce la chiavetta nell’apposito spazio di lato a destra del fotocopiatore.
Compare la scritta “Memoria rimovibile riconosciuta. Visualizzazione dei file. Confermare?
Digitare: Si

hzlonare la funzione,

P i Metara timovibil rictnosciata
P Visuhzzanione dai filg

Contermaro?
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Compare una seconda schermata “Memoria Rimovibile” e viene visualizzato sullo schermo il nome e lo
spazio di archiviazione della chiavetta.

Digitare su: “salva file”; in questo modo i documenti saranno salvati sulla Pen Drive USB

Memoria rimovibile.
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Compare la schermata “pronta per memorizzare nella casella”.
Digitare sul tasto: Avvio

Pronta per memoriz. nella casella,

Peslrionars Foriginafe
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La macchina inizia la scansione e conta le pagine scansionate



